Ausfuellhilfe

Zum spanischen Musterantrag (Instancia) an das Ayuntamiento
Diese PDF ist KEIN Antrag. Sie erklaert auf Deutsch, wie das spanische Formular ausgefuellt und
eingereicht wird. Beim Ayuntamiento ist nur die spanische Instancia massgeblich.

1. Was ist eine Instancia?

Eine Instancia ist ein formeller Verwaltungsantrag in Spanien. Er muss beim Registro del
Ayuntamiento eingereicht werden. Ohne Eingangsbestatigung (justificante de registro) habt ihr keinen
Nachweis - das schwacht jede spaetere Beschwerde oder Klage.

2. Vorbereitung

- Spanisches Formular ausdrucken oder am PC ausfuellen, Unterschrift handschriftlich.

- Alle Anlagen kopieren (Fotos, Kosten, Tierarztlisten).

- Wer fuer einen Verein unterschreibt: Satzung + Nachweis der Vertretungsbefugnis (Junta directiva)
bereithalten.

- Optional: zweites Exemplar mitgeben und auf eurem Exemplar den Registro-Stempel verlangen.

3. Kopf: Destinatario

Excelentisimo Ayuntamiento de: -> Name eurer Gemeinde, z. B. Manacor, Calvia, Palma.
Concejalia: zustandiges Ressort eintragen. Oft: Medio Ambiente, Salud Publica, Bienestar animal
oder Servicios Sociales. Im Zweifel im Rathaus nachfragen oder an die Alcaldia adressieren.

4. Datos del solicitante

D./Dna.: Vor- und Nachname der antragstellenden Person.

D.N.l. / N.L.E.: Personalausweis- oder Auslanderkennnummer.

Asociacion: Name des eingetragenen Tierschutzvereins (falls vorhanden).
N.I.F.: Steuernummer des Vereins (CIF).

En calidad de: z. B. presidenta, responsable de colonias felinas, apoderado/a.
Domicilio: Postadresse fur behoerdliche Zustellungen (kann Vereinssitz sein).
Telefono y correo: erreichbare Kontaktdaten.

5. EXPONE (Sachverhalt)

Hier beschreibt ihr die Situation sachlich - ohne Emotionen, mit Fakten:

Primero: Verweist auf Art. 39 Ley 7/2023 (Gemeinde-Pflicht). Nicht aendern.

Segundo: Gemeinde name eintragen. Kolonie-Standort so genau wie moglich: Strasse, Hotel,
Urbanisation, GPS-Koordinaten. Geschaetzte Katzenzahl und wie viele unkastriert sind.
Tercero: Seit wann versorgt ihr die Kolonie? Welche Kosten habt ihr getragen (Futter, Kastration,
Tierarzt)? Betont: ohne strukturierte kommunale Hilfe.

Cuarto: Verweis auf Balearen-Protokoll (Dez. 2025). Standardtext.

Quinto: Kreuzt an, welche Anlagen ihr beilegt (Kopien, nicht Originale).

6. SOLICITA (Antrag)

Die sechs Punkte sind eure konkreten Forderungen. lhr koennt sie anpassen, solltet aber mindestens
enthalten:

- Programa municipal (Pflichtprogramm laut Gesetz)

- Registro / RIACIB (offizielle Erfassung)

- Convenio (Kooperationsvertrag mit Kostenuebernahme CER)

- Tierarzt + Ansprechpartner

- 24h-Notfall (Art. 38 Ley 7/2023)

- Fristgerechte schriftliche Antwort (Ley 39/2015, i.d.R. 3 Monate)

7. Anexos

Jede Beilage ankreuzen, die ihr beifuegt. Starke Anlagen:



- Fotos mit Datum

- Tabelle: Katze, Geschlecht, kastriert ja/nein, Ohrmarke
- Tierarztrechnungen (summiert)

- Kopien frueherer E-Mails/Briefe an die Gemeinde

8. Firma und Einreichung

Ort, Datum, handschriftliche Unterschrift.

Einreichung: Registro del Ayuntamiento (im Rathaus) oder sede electronica der Gemeinde.
IMMER justificante de registro verlangen - mit Datum und Registernummer!

Foto vom Stempel/Aufkleber aufbewahren.

9. Was passiert danach?

- Die Gemeinde muss innerhalb der Frist antworten (meist 3 Monate, Ley 39/2015).

- Bei Nichtantwort: silencio administrativo prufen (oft positiv) -> certificado de silencio beantragen.
- Bei Ablehnung: recurso de alzada (1 Monat).

- Alles aufbewahren fuer Medien, Sindic de Greuges oder contencioso-administrativo.

10. Beispielwerte (Platzhalter)
Gemeinde: Manacor
Colonia: Urbanisation XYZ, Carrer de..., ca. 18 gatos, 12 sin esterilizar

Asociacion: Beispiel Tierschutzverein, CIF G-12345678
Cuidadores desde: 2019

Ausfuhrlicher Artikel: mallorcapets.org/de/magazin/strassenkatzen-mallorca-rechte-gemeinde-durchsetzen
Keine Rechtsheratung. Bei Klagen oder komplexen Fallen Anwalt hinzuziehen.
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